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POLITICA DE PRIVACIDAD
1. INTRODUCCION

EL COLEGIO SAN JOSE DE LOS HERMANOS MARISTAS RUC No. 20118992777 con
domicilio en Jr. Simén Bolivar Distrito de Huacho, (en adelante, “EL COLEGIO”), es una
asociacion sin fines de lucro con personeria juridica debidamente inscrita en el
Registro de Personas Juridicas de la SUNARP, que tiene por finalidad fomentar y
difundir el evangelio a través de la ensefianza y la formacién de jévenes y que esta
debidamente registrado en el Arzobispado de Lima, recoge en este documento su
Politica de Proteccidén de Datos Personales.

EL COLEGIO asegura la méaxima reserva y proteccion de aquellos datos de caracter
personal de los proveedores, colaboradores (en adelante, “los usuarios”), en estricto
cumplimiento de lo establecido en la Ley N2 29733, Ley de Proteccién de datos
personales, su reglamento, modificaciones y normas complementarias.

Para tal efecto, adopta medidas técnicas y organizativas necesarias para evitar la
pérdida, mal uso, alteracidon y acceso no autorizado por los titulares de datos
personales, a través nuestro Sistema SIGMA y otros documentos o formulario;
asimismo, garantiza la mejora continua de estas medidas.

En tal contexto, declaramos los siguientes lineamientos que debemos informar a
nuestros proveedores, colaboradores, de forma clara e inequivoca, cuando se recaben
sus datos personales a través de cualquiera de nuestros canales (en fisico o virtual):
= La existencia del tratamiento de datos de caracter personal, la finalidad de la
recoleccién y destinatarios de la informacion.
= Posibilidad de ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, cancelacion y
oposicion.
= |dentidad y direccidon del responsable del tratamiento de los datos personales.

Los titulares de los datos personales son los Unicos responsables de los datos
personales y datos sensibles que se consigne en los formatos requeridos por EL
COLEGIO; como consecuencia de ellos, el titular es el Unico responsable en caso se
consignen datos personales y sensibles, falsos, inexactos, incompletos o no
actualizados.

Nuestra Politica de Privacidad, es clara, no contiene un lenguaje muy técnico, ya que
a menudo se hace dificil entender el contenido de este documento. Por supuesto, si
aun tiene preguntas sobre algln aspecto de nuestra Politica de Privacidad, no dude en
contactarse con nosotros, a través del correo electrdénico
informes@sanjosemaristashuacho.edu.pe

2. OBIJETIVO Y FINALIDAD

EL COLEGIO es consciente de la elevada importancia que tiene la privacidad de
nuestros usuarios y de todas aquellas personas que se interesan por los servicios
ofrecidos. Siendo consecuentes con esta consideracidn, tenemos el compromiso de
respetar su privacidad y proteger la confidencialidad de su informacién privada y datos
personales. Por tal motivo, la presente Politica de privacidad, tiene por finalidad dar a
conocer la manera en que recolectamos, utilizamos, difundimos, divulgamos y se
protegemos los datos personales brindados a EL COLEGIO, que obtenemos a través de
nuestros formularios y otros medios.
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La informacion personal privada no incluye informacién que estd disponible a través
de fuentes accesibles al publico. Se entiende por tales los medios de comunicacién
electrénica, dptica y de otra tecnologia concebidos para facilitar informacién al publico
y abiertos a la consulta general, las guias telefdnicas, los diarios y revistas, los medios
de comunicacion social, las listas profesionales, los repertorios de jurisprudencia
anonimizados, los Registros Publicos administrados por la Superintendencia Nacional
de Registros Publicos asi como todo otro registro o banco de datos calificado como
publico conforme a ley, las entidades de la Administracién Publica en relacién a la
informacién que deba ser entregada en aplicacion de la Ley N2 27806, Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

3. Legislacidn
De acuerdo con la Ley N° 29733 — Ley de Proteccion de Datos Personales (en adelante,
la “Ley”) y su reglamento, aprobado por el Decreto Supremo No. 003-2013-JUS, se
entiende por datos personales toda informacion sobre una persona natural que la
identifica o hace identificable a través de medios que pueden ser razonablemente
utilizados.

Por otro lado, por tratamiento de datos personales se entiende como cualquier
operacion o procedimiento técnico, automatizado o no, que permite la recopilacién,
registro, organizacién, almacenamiento, conservacion, elaboracién, modificacidn,
extraccién, consulta, utilizacién, bloqueo, supresién, comunicaciéon por transferencia
o por difusion o cualquier otra forma de procesamiento que facilite el acceso,
correlaciéon o interconexién de los datos personales.

4. PRINCIPIOS RECTORES
EL COLEGIO desarrolla su Politica de tratamiento de datos personales en atencion a los
principios rectores establecidos en la Ley mencionados a continuacion:
a. Principio de legalidad: se rechaza la recopilaciéon de los datos personales de
nuestros usuarios por medios fraudulentos, desleales o ilicitos.

b. Principio de consentimiento: el tratamiento de los datos personales es licito

cuando el titular del dato personal hubiere prestado su consentimiento libre,
previo, expreso, informado e inequivoco.
No se admiten férmulas de consentimiento en las que éste no sea expresado
de forma directa, como aquellas en las que se requiere presumir, o asumir la
existencia de una voluntad que no ha sido expresa. Incluso el consentimiento
prestado con otras declaraciones deberd manifestarse en forma expresa y
clara.

c. Principio de finalidad: En atencidn al principio de finalidad se considera que
una finalidad estd determinada cuando haya sido expresada con claridad, sin
lugar a confusion y cuando de manera objetiva se especifica el objeto que
tendrd el tratamiento de los datos personales.

Tratandose de banco de datos personales que contengan datos sensibles, su
creaciéon solo puede justificarse si su finalidad ademas de ser legitima es
concreta y acorde con las actividades o fines explicitos del titular del banco de
datos personales.
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Los profesionales que realicen el tratamiento de algin dato personal, ademas
de estar limitados por la finalidad de sus servicios, se encuentran obligados a
guardar secreto profesional.

d. Principio de proporcionalidad: todo tratamiento de datos personales de
nuestros usuarios serd adecuado, relevante y no excesivo a la finalidad para la
que estos hubiesen sido recopilados.

e. Principio de calidad: Los datos personales seran veraces, exactos y, en lo
posible, actualizados, necesarios, pertinentes y adecuados respecto de la
finalidad para la que fueron recopilados.

f. Principio de seguridad: En atencién al principio de seguridad, en el tratamiento
de los datos personales deben adoptarse las medidas de seguridad que
resulten necesarias a fin de evitar cualquier tratamiento contrarioa la Ley o a
su reglamento, incluyéndose en ellos a la adulteracién, la pérdida, las
desviaciones de informacidn, intencionales o no, ya sea que los riesgos
provengan de la accion humana o del medio técnico utilizado

EL COLEGIO vy, en su caso, los encargados de tratamiento cuentan con las medidas de
seguridad apropiadas y acordes con el tratamiento que se vaya a efectuar, asi como
adoptaran las medidas técnicas, organizativas y legales necesarias para garantizar
confidencialidad de los datos personales.

5. DEFINICIONES

e Datos Personales: Toda informacidn sobre una persona natural que la identifica o la hace
identificable a través de medios que pueden ser razonablemente utilizados. Por ejemplo,
nombres, documentos de identidad, nimeros telefdnicos, entre otros, que identifican o
pueden identificar a un individuo.

e Tratamiento de datos personales: Cualquier operacion o procedimiento técnico,
automatizado o no, que permite la recopilacion, registro, organizacién, almacenamiento,
conservacion, elaboracion, modificacidn, extraccidn, consulta, utilizacién, bloqueo, supresion,
comunicacion por transferencia o por difusién o cualquier otra forma de procesamiento que
facilite el acceso, correlacidn o interconexion de los datos personales.

e Datos sensibles: Algunos datos personales, son especialmente sensibles por revelar
circunstancias o informacién de las personas sobre su esfera mds intima y personal, por lo que
requiere mayor cuidado para evitar que su tratamiento origine lesiones en los derechos y
libertades de sus titulares, como: Datos biométricos, Origen racial y étnico, Ingresos
econdmicos, Creencia religiosa, Salud y vida sexual, e, Informacidn genética.

e Titular del banco de datos personales. - Es la persona natural o juridica de derecho privado o
publico que decide la finalidad y el contenido del banco de datos personales, el tratamiento
de los datos almacenados en este y las medidas de seguridad.

e Consentimiento. - Para usar los datos personales se debe pedir consentimiento, y, éste debe
ser: Libre, Previo, Expreso e inequivoco, e, Informado.

Cuando son datos sensibles el consentimiento debe darse por escrito.

¢ Flujo Fronterizo de datos personales.- Es la transmision de datos personales a una persona
distinta a si titular situada fuera del territorio peruano, sin importar el tipo de relacién
contractual entre el emisién y el receptor de dichos datos.

6. CLAUSULA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
EL COLEGIO, recopila informacién personal, tales como nombres completos, nimeros
telefdénicos, correos electrénicos, documentos de identidad; entre otros, que resulten
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necesarios para cumplir con los fines propios de EL COLEGIO y que se detallan mas
adelante, por medio de formularios fisicos, formularios virtuales contenidos en la
pagina web o plataforma de EL COLEGIO, a través de nuestros canales, hasta que se
cumpla las finalidades de tratamiento o decida revocar su consentimiento.

Su informacién serd almacenada por el tiempo necesario para cumplir las finalidades
descritas en el acapite siguiente, segin corresponda, en nuestros Bancos de Datos
Personales de colaboradores, colegio-trabajadores, proveedores y otros, los cuales se
encuentran debidamente inscritos, conforme a la exigencia legal en materia de
proteccion de datos personales.

Del mismo modo, EL COLEGIO recopila imagenes (fotografia) y videos del titular para
cumplir con los fines que se detallan mas adelante.

7. INFORMACION SOBRE DATOS PERSONALES Y AUTORIZACION PARA EL USO DE SUS
DATOS PERSONALES
El usuario queda informado y autoriza libre y voluntariamente a EL COLEGIO para
recolectar, almacenar, conservar, acceder, usar, suprimir o actualizar sus Datos
Personales para sus actividades en el Peru, de manera indefinida o hasta que revoque su
consentimiento. En ese sentido, los datos personales a los que EL COLEGIO tenga acceso
como consecuencia de los servicios que brinda o mediante el llenado de diferentes
formularios, se incorporaran al correspondiente “Banco de Datos Personales”,
conformando el conjunto organizado de datos personales, creado por EL COLEGIO y
registrado en el Registro Nacional de Proteccidon de Datos Personales.

Los datos personales facilitados por los usuarios seran tratados con total
confidencialidad y sélo podran ser conocidos y manejados por el personal de EL
COLEGIO que necesite conocer dicha informacién para brindar los servicios ofrecidos.
EL COLEGIO se compromete a guardar secreto profesional respecto de los mismos y
garantiza el deber de guardarlos adoptando todas las medidas de seguridad
necesarias. No serd necesaria la autorizacion cuando los datos personales sean
necesarios para la ejecuciéon de una relaciéon contractual en la que el Titular de Datos
Personales sea parte.

Si los datos registrados resultaran inexactos, en todo o en parte, o incompletos, EL
COLEGIO podrd actualizarlos y/o sustituirlos por los correspondientes datos
rectificados o completados.

Los datos personales solicitados a los usuarios mediante diferentes formularios del
Sistema SIGMA o fisicos, son datos bdsicos de contacto y son adecuados, pertinentes
y no excesivos en relacidn con la finalidad para los que se recogen.

Sus datos seran almacenados en una base de titularidad y responsabilidad de EL COLEGIO ubicada
en Jr Simoén Bolivar 985 distrito de Huacho, Lima, Perd.

La autorizacidn resulta obligatoria para la realizacion de las actividades descritas en el presente
documento. En caso de negativa, ellas no se podran realizar, salvo las que resulten necesarias para

la ejecucion de una relacidn contractual o las que resulten obligatorias por ley.

8. Finalidad del tratamiento de los datos personales
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El usuario autoriza expresamente a EL COLEGIO al uso de sus datos para el desarrollo
de acciones administrativas. Dichas acciones podran ser realizadas por correo
electrénico u otro medio de comunicacién equivalente.

> Los colaboradores (trabajadores): Contar con un registro de informacion de todos los
trabajadores, a fin de contar con una base de datos actualizada del personal. Esta base de
datos es utilizada para:
a) Envio de informacion a entidades privada y publica (ESSALUD, EPS, Seguro, AFP,
ONP, MINISTERIO DE TRABAJO, SUNAFIL, PODER JUDICIAL, MINISTERIO
PUBLICO, COMISARIA y/u otras entidades).
b) Realizacidn de encuestas en general;
c) Relacionadas a los protocolos de salud por el COVI-19
d) Otros fines relacionados con la actividad realizada por EL COLEGIO
e) Atencion de servicios de salud y evaluaciones, para lo cual podemos compartir su
informacién con terceros con los que hubiéramos suscrito un convenio,
exclusivamente, para dicho fin;
f) Atender requerimientos de informacién de entidades de la Administracion
Publica; vy,
g) En general, para el cumplimiento de cualquier finalidad conexa con su relacion
como colaborador de EL COLEGIO.

Adicionalmente, utilizaremos sus datos como nombres y apellidos, correo electrénico,
grados académicos, titulos profesionales, distinciones y premios obtenidos, publicaciones,
producciones, investigaciones e historia de dictado, de ser el caso, para difundirlos en
nuestro directorio ubicado en el portal web y plataforma.

>  Proveedores:
Mantener un control de la informacidon de nuestros proveedores, creamos files de
informacién de cada uno. Estos files se actualizan periddicamente y forman parte de nuestra
evaluacién al momento de decidir la compra de bienes o adquisicién de servicios.
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Es de uso exclusivo de los colaboradores (trabajadores).

9. TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES A NIVEL NACIONAL O INTERNACIONAL
El usuario autoriza la transferencia de sus datos a las empresas a nivel nacional o
internacional (flujo transfronterizo) relacionadas y/o asociadas a EL COLEGIO para
poder gestionar adecuadamente los servicios solicitados por los usuarios y las
gestiones que se deriven posteriormente, en relacidon a la finalidad indicada en los
apartados anteriores, extendiendo para ello a éstas la autorizacién expresa para su
uso.

Puede haber, ademas, otras circunstancias en las cuales EL COLEGIO puede compartir o
transferir a un tercero ajeno los datos personales almacenados en sus bases de datos, para,
por ejemplo, cumplir una exigencia legal, colaborar con la administracién de justicia
proteger intereses que son cruciales para los proveedores, siempre y cuando esté
establecido por Ley.

En ese sentido, EL COLEGIO garantiza el nivel adecuado de proteccién de los datos
personales de los usuarios para la transferencia de datos personales, de acuerdo a una
proteccidon equiparable a lo previsto por esta Ley o por los estandares internacionales
en la materia.

10. SEGURIDAD DE LOS DATOS PERSONALES

En cumplimiento de la normativa vigente, la Directiva de Seguridad de la Informacién
aprobada por la Resolucion Directoral No. 019-2013-JUS/DGPDP de la Autoridad
Nacional de Proteccidon de Datos Personales, EL COLEGIO ha adoptado las medidas
técnicas y organizativas de seguridad y confidencialidad apropiadas a la categoria de
los datos personales, necesarias para mantener el nivel de seguridad requerido, con el
objetivo de evitar en la medida de lo posible la alteracidn, pérdida o el tratamiento o
acceso no autorizado que puedan afectar afecten a la integridad, confidencialidad y
disponibilidad de la informacidn.

Los colaboradores de EL COLEGIO, proveedores y colegios (trabajadores) que tuvieran
algln acceso a los datos del titular se comprometen a no divulgar ni hacer uso de la
informacidén a la que hayan accedido. La informacién suministrada por el titular tendra,
en todo caso, la consideracién de confidencial, sin que pueda ser utilizada para otros
fines, informados por EL COLEGIO, en su caso.

Excepcionalmente, podra compartir esta informacién con terceros que podrian
colaborar con EL COLEGIO en el desarrollo de determinadas actividades descritas en el
presente documento y exclusivamente a efectos de cumplir con ellas. En cualquier
caso, siempre se adoptaran las medidas necesarias para que este hecho no afecte la
seguridad y confidencialidad de su informacion.

EL COLEGIO no vende ni cede a terceros la informacién personal recibida. Los datos
personales que usted facilite serdn tratados con total confidencialidad. Para estos
efectos, hemos adoptado los niveles de seguridad de protecciéon de los datos
personales legalmente requeridos, y hemos implementado las medidas técnicas y
organizativas necesarias para evitar la pérdida, mal uso, alteracion, acceso no
autorizado o robo de datos personales.

En cuanto a las Redes sociales
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a) EL COLEGIO tiene presencia en algunas de las principales redes sociales
de Internet, y de las que actia como responsable del tratamiento en
relacién con los datos publicados por El Colegio.

b) EL COLEGIO tratarad los datos en cada red social segln las normas
establecidas al efecto por cada red social. Por tanto, y mientras no se
manifieste lo contrario desde EL COLEGIO podremos informar, a
nuestros seguidores en la red social correspondiente de nuestras
actividades, eventos, y demas temas relacionados, incluida la atencidn
al seguidor, por los canales que la red social proporcione al efecto.

c) EL COLEGIO no extraera datos personales de las redes sociales, que no
se encuentran autorizadas.

11. EJERCICIO DE LOS DERECHOS ARCO (ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y
OPOSICION)
El derecho a la proteccion de los datos personales permite que las personas puedan
controlar tu informacién personal. Para ello, la normativa prevé derechos que
permiten a las personas exigir que tus datos personales sean tratados adecuadamente.

Estos son los derechos denominados “ARCO”:

* Acceso: Toda persona tiene derecho a obtener la informacién que sobre si mismo
sea objeto de tratamiento en bancos de datos de administracion publica o privada,
la forma en que sus datos fueron recopilados, las razones que motivaron su
recopilacién y a solicitud de quién se realizd la recopilacién, asi como las
transferencias realizadas o que se prevén hacer de ellos.

* Rectificacion (actualizacion, inclusidon): Es el derecho del titular de datos
personales que se modifiquen los datos que resulten ser parcial o totalmente
inexactos, incompletos, erréneos o falsos.

* Cancelacidén: El titular de los datos personales podra solicitar la supresion o
cancelacidn de sus datos personales de un banco de datos personales cuando éstos
hayan dejado de ser necesarios o pertinentes para la finalidad para la cual hayan
sido recopilados; hubiere vencido el plazo establecido para su tratamiento; se ha
revocado su consentimiento para el tratamiento y en los demas casos en los que
no estan siendo tratados conforme a la ley y al reglamento.

* Oposicion: Toda persona tiene la posibilidad de oponerse, por un motivo legitimo
y fundado, referido a una situacidon personal concreta, a figurar en un banco de
datos o al tratamiento de sus datos personales, siempre que por una ley no se
disponga lo contrario.

Los usuarios que hayan facilitado datos personales a EL COLEGIO pueden dirigirse a
esta, con el fin de poder ejercer los siguientes derechos:
o Derecho a solicitar el acceso a los datos personales: usted podra solicitar si esta
tratando sus datos, y en caso afirmativo acceder a los mismos.
o Derecho a solicitar su rectificacion si los datos son inexactos, o completar los
datos que tengamos incompletos.
o Derecho a solicitar la supresién de sus datos.
o Derecho a solicitar la limitacidn de su tratamiento: en este caso Unicamente los
conservaremos para el ejercicio o la defensa de reclamaciones.
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o Derecho a oponerse al tratamiento: EL COLEGIO dejara de tratar los datos
personales, con la excepcion que deban seguir tratdndose por motivos legitimos
o para el ejercicio o defensa de posibles reclamaciones.

Si el titular hubiese otorgado el consentimiento para alguna finalidad especifica, podra
retirar el mismo cuando lo desee, sin que ello afecte a la licitud del tratamiento basado en
el consentimiento previo a su retirada

Para poder ejercer estos derechos, los usuarios deberan dirigirse a la siguiente
direccion de correo electrénico informes@sanjosemaristashuacho.edu.pe con la
referencia “Proteccion de Datos Personales”, especificando sus datos, acreditando su
identidad y los motivos de su solicitud. Quien suscribe la solicitud deberd anexar copia
simple de los documentos que acrediten la identidad del titular (Documento Nacional
de Identidad o documento equivalente) o en su caso, la del apoderado, asi como copia
simple del poder otorgado por via notarial cuando corresponda.

La solicitud también podra hacerlo de forma presencial en nuestra sede ubicada en Jr.
Simdn Bolivar 985 , Distrito de Huacho, provincia Huaura y departamento de Lima, en
el horario de 08:00 am a 13:00 pm de lunes a viernes. Durante el Estado de Emergencia,
solo se podra realizar de manera virtual.

Asimismo, EL COLEGIO informa a sus usuarios la existencia de la via administrativa para
hacer valer sus derechos a ejercitar ante la Autoridad Nacional de Proteccién de Datos
o jurisdiccionales ante el Poder Judicial a los efectos de la correspondiente accidn de
habeas data.

12. TRANSFERENCIA DE DATOS PERSONALES A TERCEROS CANAL DE DENUNCIAS

Para garantizar la diligencia debida en materia de proteccién de datos, EL COLEGIO pone a
disposicion del titular, un canal de denuncias para que pueda poner en conocimiento, de
manera totalmente confidencial, de practicas realizadas por la entidad privada o publica
que no sean conformes a lo establecido en este documento o con la legislacion vigente y
que puedan afectar derechos fundamentales de los interesados (titulares).

Para efectuar una denuncia al respecto, se pone a disposicién del interesado del buzén de
correo del ENCARGADO DE PROTECCION DE DATOS (EPO), quien actuara conforme a los
procedimientos establecidos, garantizando totalmente la confidencialidad del
denunciante.

Cualquier denuncia al respecto, deberd dirigirse a la direccion de correo
electrénica informes@sanjosemaristashuacho.edu.pe

De conformidad a la norma sobre proteccion de datos personales y su reglamento el
denunciante debe identificarse, aportando nombre y apellidos, asi como un medio de
contacto, para garantizar asi la exactitud e integridad de la informacién. Es responsabilidad
del Encargado de proteccion de datos el establecimiento de un procedimiento que
garantice el tratamiento confidencial de las denuncias presentadas, como salvaguarda de
los intereses y derechos del denunciante.

13. Periodo De Conservacién
Conservaremos su Informacidn Personal por el tiempo que sea necesario para cumplir los
propositos establecidos en la presente Politica de Privacidad.
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14. VIGENCIA Y MODIFICACION DE LA PRESENTE POLITICA DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES
La Politica de Proteccién de Datos Personales de EL COLEGIO es actualizada
constantemente, por lo que EL COLEGIO se reserva el derecho a modificar y/o
actualizar su Politica; en cualquier momento, como parte de su mejora continua, ya
sea para adaptarla a futuros cambios normativos o por criterios propios empresariales,
brindar una mejor calidad de servicio o comunicar nuevas alternativas relacionadas a
la presente Politica.

El titular de los datos personales, imagenes (fotografia) y videos sera notificado con
los cambios que se introduzcan a esta Politica de Privacidad después de tales cambios,
estara consintiendo que los datos personales, imagenes (fotografia) y videos que se
obtengan del titular o acerca del titular después de publicada la revision de la Politica
de Privacidad, estén sujetos a la Politica de Privacidad revisada.

Sin perjuicio a ello, se recomienda a todos los usuarios que accedan periddicamente a
esta Politica de Proteccion de Datos Personales.
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